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Municipalidad de Palencia

MUNICIPALIDAD DE PALENCIA
DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIA DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE
ACCESO AL ARCHIVO, CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL DIECINUEVE.

Obligacién de transparencia del articulo 10. Numeral 26, de la
Ley de Acceso a la Informacién Publica Decreto 57-2008

Funcionamiento y Finalidad del Archivo

En el archivo se resguarda la documentacién de oficio por cada una de las unidades. Su
finalidad es compilar de manera ordenada la informacién requerida en el articulo 10 de la Ley
de Acceso a la Informacién Pablica.

Sistema de Registro y Categoria de Informacién

La documentacién recibida de las dependencias esta organizada por departamento y conserva
fisicamente, en digital, y una base de datos dentro de un ordenador. Todos en orden
cronologico para su localizacién. El archivo digital (Base de datos) esta ordenado de
conformidad a lo sefialado en el articulo 10. Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Procedimiento y facilidades de Acceso al Archivo

Existe un procedimiento administrativo para el acceso a la documentacién contenida en el
archivo, para lo que se cuenta con un formulario de solicitud el que facilita a los particulares el
Acceso a la Informacién, el cual llena los requisitos contenidos en el articulo 41 de la Ley de
Acceso a la Informacién Publica,

Asi mismo contamos con espacio en la pagina Web oficial de la Municipalidad, en la que se
encuentra el indice a que se refiere el articulo 10, de la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
con su respectiva informacion,

Los archivos de Informacién Publica pueden encontrarse o solicitarse en:
1. LaUnidad de Informacién Publica de la Municipalidad de Palencia se ubica en el

/ '
[ P
{ < \
b 8 o ey o ¥ cumﬂ"\'
Sara Karina Cano Gémez
Encargada

(164073-2)-11-febrero

Centro Civico 0-90, Palencia, Guatemala, C.A.
www.munipalencia.gob.gt / 6644-6800




